Osakidetza

BILBAO - BASURTO
ERAKUNDE SANITARIO INTEGRATUA

ORGANIZACION SANITARIA INTEGRADA
BILBAO - BASURTO

INFORMACION PARA CONFECCIONAR LAS OFERTAS
1. Las proposiciones de licitacion serdn presentadas en papel impreso y en formato digital (CD o USB).

2. Parala presentacién de las proposiciones de licitacién se deberdn utilizar fres documentos de entre
los descargados del expediente correspondiente en el Perfil del Contratante de Osakidetza.

* Modelo de Oferta Econdmica para ser rellenado por la empresa: serd presentado en papel
impreso firmado por el apoderado y con el sello de la empresa, en cada una de sus hojas.

» Cuadro Excel de Ofertas Técnicas: serd presentado tanto en papel, impreso firmado por el
apoderado y con el sello de la empresa, en cada una de sus hojas, como en formato digital
(CD o USB).

» Cuadro Excel de Ofertas Econdmicas: serd presentado tanto en papel impreso firmado por el
apoderado y con el sello de la empresa, en cada una de sus hojas, como en formato digital
(CD o USB).

3. Las propuestas presentadas en formato digital deberdn coincidir con las presentadas en papel
impreso.

4. En caso de tratarse de un expediente tramitado mediante el Sistema de Licitacién Electrénica, las
ofertas se cumplimentardn en funcién del Pliego de Cldusulas Administrativas Particulares y de su
anexo adjunto correspondiente.

5. Respecto a los dos documentos presentados en formato digital (CD o USB) se deberdn tener en
cuenta las siguientes obligaciones:

e Cuadro Excel de Ofertas Técnicas: en este cuadro se presentardn los datos técnicos de
Referencia y Marca o Modelo, silos hubiera. En dicho cuadro se mantendrdn sdlo las filas referidas a
aquellas lineas, lotes o articulos sobre los que se pretende licitar. De tal manera, que se deberdn
eliminar las filas de aquellas lineas, lotes o articulos a los que no se presenta oferta alguna.

Dicho Cuadro en formato digital y en papel impreso se debe infroducir junto con el resto de
documentacion a incluir en el Sobre C (Criterios evaluables mediante Juicios de Valor).

e Cuadro Excel de Ofertas Econdmicas: en este cuadro se presentardn los datos econdmicos, 1os
datos de plazos y de Cddigo EAN, si los hubiera. Al igual que en el anterior, en dicho cuadro se
mantendrdn sdlo las filas referidas a aquellas lineas, lotes o articulos sobre los que se pretende licitar,
de tal manera, que se deberdn eliminar las filas de aquellas lineas, lotes o articulos a los que no se
presenta oferta alguna. Dicho Cuadro en formato digital y en papel impreso se debe infroducir
junto con el resto de documentacion a incluir en el Sobre B (Criterios evaluables mediante
Formulas).
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INFOMACION DE RELEVANCIA SOBRE LOS CUADROS EXCEL DE OFERTAS

La empresa licitadora debera rellenar en ambos cuadros Excel (Cuadro de Ofertas Técnicas y Cuadro
de Ofertas Econémicas) los datos referidos a Nombre Empresa, NIF, Teléfono y Fax.

Especial atencidn se deberd tener en la celda referida al NIF, vigilando que sea el nUmero correcto ya
que es el que se utilizard para la identificacion de la empresa licitadora. El NIF deberd rellenarse sin
guiones, barras ni espacios.

Debe presentarse los cuadros en formato Excel, no convirtiéndolos a Pdf, ya que necesitamos este
formato para cargarlo en nuestro gestor de expedientes

1. Las Ofertas Base y las Variantes presentadas en el Cuadro de Ofertas Técnicas deben coincidir
con las presentadas en el Cuadro de Ofertas Econdmicas y viceversa. De no ser asi, podrd no
tenerse en cuenta las ofertas que no concuerden en uno u ofro cuadro.

2. En los casos en que una empresa no se presente a un determinado articulo o a un lote
completo, la fila correspondiente a dicho articulo o el lote completo debe ser eliminado de los
dos Cuadros de Ofertas. Si se dejan esas filas y celdas en blanco y sin informacién, se
considerard que si pretende presentar una Oferta Base o Variante a las mismas aungue no se
muestre informacién en el caso del Cuadro de Ofertas Técnicas o falten los importes ofertados
en el caso del Cuadro de Ofertas Econdmicas. Por lo tanto, debemos asegurarnos de que esas
filas a las que no se presentard oferta econdmica alguna estén eliminadas en ambos Cuadros
de Ofertas.

3. Dicha eliminacidon es la Unica que se puede y debe realizar en los Cuadros de Ofertas, ya que
en ninguno de los dos Cuadros se admitirdn mds alteraciones en el contenido del Excel. Tan sélo
se podrdn realizar cambios en el formato de las celdas. Es decir, se podrd cambiar el alto de las
filas o el ancho de las columnas, pero nunca eliminar ofras celdas u otfro tipo de contenido. Ni
mucho menos cambiar de lugar la ubicacion de las celdas. En caso de redlizarse alguna
alteracién podrdn no tenerse en cuenta las ofertas presentadas.

4. Tanto en el Cuadro de Ofertas Técnicas como en el Cuadro de Ofertas Econdmicas se
presentard en la primera hoja de cada Excel las Ofertas Base y en hojas contiguas las Variantes
si las hubiera. Dicha disposicién de las hojas viene ya asi disefada en los cuadros a descargar
del Perfil del Confratante. No obstante, la empresa deberd eliminar la hoja u hojas referidas a
las variantes en caso de no presentar ninguna oferta en ese apartado. No basta con dejarlo en
blanco y sin rellanar. De no eliminar la hoja o los articulos y lotes de la misma en los que no se
quiere licitar, se considerard, aun estando su informacidon en blanco, que se pretenden
presentar Variantes.

5. Llas celdas o campos que aparezcan en color gris no deben ser rellenados con ningUn dato ni
informacion.

6. En el Cuadro de Ofertas Econémicas se podrd comprobar que aparece una primera parte
referida a los datos de licitacién distribuida en las siguientes celdas que son sélo informativos y
no se pueden modificar:
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Unidad de Medida Bdsica UMB: hace referencia a la unidad minima sobre la que se parte, pueden ser
unidades (UND), pares (PAA), mililitros (ML)..., en funcién de lo que se haya sefalado en el documento
denominado Pliego de Bases Técnicas. La lectura y significado de cada Unidad de Medida Bdsica
(UMB) se encuentra al final de este documento.

Ejemplo: UND (Unidad)
NUmero Total de Unidades: es el nUmero total de Unidades de Medida Bdsica (UMB).

Ejemplo: 2.000 unidades

Precio Unitario Licitacidn SIN IVA: es el precio unitario de licitacion por cada UMC Ejemplo: 1,5 euros
Referido a (UMC): el minimo de Unidades Minimas de Contratacion (UMCs), es decir, el minimo de
unidades a que hace referencia el Precio Unitario Licitacion.

Ejemplo: 100 unidades. Es decir, se va a pagar 1,5 euros por cada 100 unidades.
NUmero de Unidades Minimas de Licitacion: el nUmero de UMCs que se pretenden adquirir.

Ejemplo: 20 UMCs. Es decir, se van a adquirir 20 UMCs (de 100 unidades cada una).
Presupuesto Estimado SIN IVA: Es el precio total de cada articulo, es decir, la multiplicacién del Precio
Unitario Licitaciéon SIN IVA x NUmero de Unidades Minimas de Licitacién.

Ejemplo: 1,5 euros x 20 UMCs: 30 euros IVA%: referido al objeto del contrato o a cada lote o articulo, en
el caso de que haya IVAs diferentes.

Oferta: en la primera hoja del Excel destinada a las Ofertas Base, en esta columna aparecer la lectura
OB. En las siguientes hojas destinadas a las Variantes, si las hubiera, aparecerd V1, V2... y asi
sucesivamente

A partir de aqui las celdas o campos que aparecen son las que deben ser rellenadas por la empresa
licitadora: Precio unitario ofertado SIN IVA: es el que oferta la empresa frente al anterior Precio
Unitario Licitacion SIN IVA,

Ejemplo: 1,2 euros

Importe total ofertado SIN IVA: es la multiplicacién del Precio Unitario ofertado SIN IVA x NUmero de
Unidades Minimas de Licitacion. La formula ya existente en el cuadro calculard automdaticamente el
resultado:

Ejemplo: 1,2 euros x 20 UMCs: 24 euros

Cdédigo EAN: esta celda debe rellenarse en caso de que el producto ofertado cuente con ese cédigo.
Si no fuera asi, en ese caso si basta con dejarlo en blanco para da a entender que no se cuenta con tall
codigo o que no ha sido requerido.

En la parte final se muestran las celdas o campos referidos a los plazos ofertados, que deben ser
rellenados por la empresa si asi se le requiere. Si estos campos se dejan en blanco, se entenderd que se
admiten los plazos exigidos en la Cardtula del Pliego de Clausulas Administrativas Particulares y en el
Pliego de Bases Técnicas. Plazo de Garantia: puede expresarse mediante, Fecha: una fecha concreta
(obligatorio mantener el formato 00/00/0000)
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NUmero: en una columna se elegird el formato (dias, semanas, meses o anos) y en la contigua el
nUmero entero correspondiente.

Plazo de Ejecucidn: puede expresarse mediante, Periodo: indicando Inicio Periodo (00/00/0000) y Fin
Periodo (00/00/0000) en las columnas correspondientes.

Fecha: una fecha concreta (00/00/0000). En este caso se senalard dicha fecha en la columna llamada
Fin Periodo o Fecha.

NUmero: en una columna se elegird el formato (dias, semanas, meses o anos) y en la contigua el
numero entero correspondiente.

Plazo de Entrega: puede expresarse mediante, NUmero: en una columna se elegird el formato (horas,
dias, semanas, meses o anos) y en la contigua el nUmero entero correspondiente.

Los plazos no deberdn superar el limite fijado en la Cardtula del Pliego de Cldusulas Administrativas
Particulares.

Los plazos se deberdn expresar en una SOLA unidad de tiempo (anos, meses, semanas o dias), en
concordancia con lo establecido en la Cardtula del Pliego de Cldusulas Administrativas Particulares. En
caso contrario, Osakidetza procederd a su oportuna reconversion segun los criterios siguientes:

Si el plazo estuviera fijado en semanas se entenderd que la semana es de 7 dias naturales.

Si el plazo estuviera fijado en meses se entenderd que el mes es de 30 dias naturales.

Asimismo, los plazos se rellenardn en funcion del modelo de plazo requerido en el expediente (Cardtula
del Pliego de Cldusulas Administrativas Particulares), siguiendo la siguiente pauta:

Si el plazo se expresa en dias, semanas, meses o anos se rellenard sélo la columna N° dias, sems, meses
O anos.

Si el plazo se expresa en una Fecha se rellenard sélo la columna de Fecha.
Si el plazo se expresa en un Periodo se rellenardn los dos apartados llamados Fecha Inicio Periodo vy
Fecha Fin Periodo.

Por Ultimo, en el apartado del plazos hay que tener en cuenta que esos datos se podrdn rellenar en
unos casos a nivel de articulo y en ofros a nivel de lote. El lugar en donde rellenarlos vendrd
determinado en funcidén de si se exige la Obligatoriedad de Ir a Lote Completo o no. Para facilitar ese
aspecto, se mostrardn en color gris las celdas en donde no deben rellenarse datos de plazos.
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ANEXO | LECTURA DE UNIDADES DE MEDIDA BASICAS (UMB)

UMB LECTURA
" Pulgada
% Porcentaje
ANO Afo
CAl Caja Principal
CCM Centimetro cubico
CDM Decimetro cubico
CJ1 Caja 1
CcJ2 Caja 2
CJ3 Caja 3
Cl4 Caja 4
CJ5 Caja 5
Clé Caja 6
CJ7 Caja7
cJ8 Caja 8
CJ9 Caja 9
CM Centimetro
CM2 Centimetro cuadrado
CP Cdpsulas
DB Decibelios
DEG Grado
DIA Dia
DM Decimetro
G Gramo
GAU Gramo oro
HL Hectolitro
HOR Horas
KAN Bidon
KAR Cartén
KG Kilogramo
KGS Kilogramos/segundo
KGV Kilogramos/metro cUbico
Kl Caja
KIT Kit
KM Kildbmetro
KMH Kilémetros/hora
L Litro
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UMB LECTURA
LE Unidad de potencia
M Metro
M/S Metros/segundo
M2 Metro cuadrado LECTURA
M2S Metros cuadrados/segundo
M3 Metro cubico
M3S Metros cubicos/segundo
MCG Microgramo
MCL Microlitro
MCM Micromol
MCU Microcurio
MEI Milla
MES Mes
MG Miligramo
MIN Minuto
MIS Microsegundo
ML Mililitro
MM Milimetro
MS Milisegundo
MS2 Metros/segundo al cuadrado
NAM Nanometro
NS Nanosegundo
P10 Unidad Conversién Peso Gdrs
PAA Par
PAK Bulto
PAL Palet
PAS Pascal-segundo
PER Personas
PES Peso Gdrs
PIR Puntos Pir
PPM Parts per million
PS Picosegundo
RHO Gramos/centimetro cubico
ROL Funcion
SEM Semana
ST Pieza
TES Test
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UMB LECTURA
TIS N° Tarjetas Indiv. Sanitarias
TO Tonelada
ul Unidades Internacionales
UM Unidad Monetaria
UND Unidad
UNE Unidad Estadistica
URV Unidad Relativa de Valor
UM Micrometro
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