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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL DECU (DOCUMENTO EUROPEO ÚNICO DE 

CONTRATACION) EN EL EXPEDIENTE 2018/80 

 

1. En primer lugar, guarde en su ordenador el fichero que se adjunta: 

 

DEUC Expediente 2018-80.xml 

 

2. Entre en el siguiente enlace: https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=es 

 

3. Marque las siguientes opciones: 

 

 
 

En cargar documento, examine su equipo y busque el fichero “DEUC Expediente 2018-80.xml”, 

que se le ha facilitado junto el mail de notificación. 

 

Para cargar el documento debe clicar el botón “Examinar”, y seleccionar el archivo .xml, de la 

ubicación donde lo hayamos guardado previamente. 

 

https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=es
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Y haga click sobre el botón “Abrir” 

Al seleccionar el archivo xml aparecerá automáticamente la siguiente pregunta, a modo de 

ejemplo hemos elegido España. 

 

Y pulse siguiente. 

 

Aparecerá el formulario DEUC, que debe rellenar, esta divido en seis partes las cuales, a su vez, 

están dividas en secciones: 

 

 
 

A continuación, indicamos como cumplimentar las distintas partes del formulario:  
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Parte I: Información sobre el procedimiento de contratación y el poder adjudicador o la 

entidad adjudicadora 

Esta parte si ha cargado el fichero .xml correctamente, le aparecerá ya cumplimentada. Por 

tanto, no tiene que rellenar nada, le aparecen automáticamente todos los datos de la licitación. 

 

Parte II: Información sobre el operador económico 

A. Información sobre el operador económico 

Operador económico es sinónimo de empresa o empresario.  

Deberá facilitar todos los datos relativos a la empresa o empresario. A continuación, se facilita 

un ejemplo. Tenga en cuenta que donde se pide el número de IVA debe facilitar el NIF de la 

empresa o empresario. 
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A continuación, deberá responder a las siguientes preguntas: 

 

 

Respecto a la pregunta si la empresa es una microempresa, una pequeña o una mediana 

empresa puede clicar sobre el enlace que esta señalado en la anterior imagen con un cuadro 

rojo para comprobar si su empresa encaja en alguna de estas categorías. 

Respecto a la segunda pregunta, responda “No”. 

A la siguiente pregunta deberá responder de la forma que se indica a continuación: 

 

El presente contrato no está sujeto a clasificación ni tampoco es posible sustituir la solvencia 

por la clasificación con carácter opcional. 

 

A la siguiente pregunta, solo tiene que responder “Sí”, en el caso de que sea una UTE la que 

participe, en el resto de caso será “No” 
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En el apartado siguiente debe especificar el o los Lotes al que se presenta oferta, a modo de 

ejemplo se ha rellenado como si este DEUC fuera para el Lote 1, si se presenta oferta a más de 

un lote seria, Lote 1, 2, 3, … 

 

B. Información sobre el representante del operador económico 

Deberá indicar los datos del representante de la empresa con poderes suficientes para ello en 

el procedimiento de adjudicación del contrato. 

En el caso de que la persona actué en nombre de un tercero (empresa), puede ser un 

administrador solidario, un administrador único, mancomunado (en cuyo caso debería indicar 

los datos de todos los administradores con poderes mancomunados), apoderado con poderes 

generales, apoderado con poderes especiales, etc. 

En caso de que actué en nombre propio no será necesario rellenar este apartado porque sus 

datos habrán sido recogidos en el apartado A. 

Por ejemplo: 

 

C. Información sobre el recurso a la capacidad de otras entidades 

Solamente deberá poner “Sí”, en el caso de que se recurra a la solvencia de otras empresas para 

poder licitar. En cuyo caso deberá aportar también los DEUCs de esas empresas. 
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D. Información relativa a los subcontratistas a cuya capacidad no recurra el operador 

económico 

Indicar “Sí”, si tiene previsto subcontratar alguna parte del contrato, o “No”, si no tiene previsto 

subcontratar. 

 

Parte III: Motivos de exclusión 

Debe responder con un “Sí” o un “No”, a las preguntas formuladas en cada uno de los motivos 

de exclusión y, en su caso, si dicha información se contiene en formato electrónico. En cuyo 

caso, debe indicar la URL y el código para acceder a dicha información. 

Por defecto, le aparecen todos marcados como “No”. 

 

 

Parte IV: Criterios de selección 

Solo deberá marcar “Si”, si cumple los criterios de solvencia económica, financiera y técnica 

profesional requerida en el Pliego para cada uno de los lotes. 
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Le recomendamos revise detalladamente los criterios especificados en el apartado 23) del 

Cuadro Resumen de las Características del Acuerdo Marco, ya que los documentos acreditativos 

se solicitarán a aquellos licitadores que hayan sido seleccionados como adjudicatarios, debiendo 

presentar la documentación en el plazo de 10 días hábiles, a contar desde el siguiente al 

requerimiento remitido vía correo electrónico, conforme a lo señalado en el apartado 4.1.2 del 

Pliego de Cláusulas Particulares. 

 

Pulse siguiente para terminar este apartado. 
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Parte VI: Declaraciones finales 

Solo deberá completar la fecha y el lugar

 

 

Pulse Visión general, le aparece el DEUC relleno con todos los datos aportados una vez 

revisado y comprobado pulse “Descargar como” 

 

 
 

 

 
Elegir ambos formatos, de forma que se descargará un fichero .xml y otro .pdf, el .xml lo 

podremos utilizar para volver a iniciar el proceso para otro Lote, en su caso, no teniendo 

que volver a completar todos los datos. 

 

El documento en pdf, lo imprimimos y firmamos, la firma debe ser original o con firma 

electrónica visible y no se admiten firman escaneadas o estampadas con sellos. 
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