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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL DEUC DE MUTUALIA
(Documento Europeo Unico de Contratacién)

A.- Descargar el formulario DEUC

Los pasos a realizar para cumplimentar el Documento Europeo Unico de Contratacién, que corresponde
a las declaraciones responsables de capacidad y solvencia, son los siguientes:

1. Descargar en su ordenador el documento xml que se encuentra publicado en el perfil del
contratante de Mutualia sito en la Plataforma de Contratacidn del Sector Publico. Para ello

deberd acceder al enlace de la licitacion:
Para facilitar la busqueda de los procedimientos se pueden rellenar los campos de “Expediente”
y “Organizacion Contratante”
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Al acceder a la licitacidn (y su documentacion asociada) encontrard el documento identificado como “DEUC
2018/00N/01” (el nimero de expediente ird modificindose en cada licitacion) en el apartado “OTROS
DOCUMENTOS”
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Para descargar el archivo xml debera clicar en “Ver” y debera guardar este archivo en su ordenador (en
funcion del tipo de navegador, deberd ir a “archivo” y “guardar como”)

«</cac:Country>
</cac:Postaladdress >
<cac;Contact/>

«/caciParty>
</caci ContractingParty >
<caciProcurementProfectiot >
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<cac:PostalAddress >
- ccac:Country >
<cbe:tdentificationCode lstVarsioniD="1,0.2" listt “CountryC: 1 EU-COM-GROW' list1D = "CountryC

0</cbe:C

>
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<cbe:10 schemeagencylD="EU-COM-GROW">0</cbc 10>

«/cac:ProcuromentProjectiot >
<ceviCritarion >

">EEc/cbe:

<cbeilD sthameagencylD="EU-COM-GROW" 0="10" I 47-4co3-bb29 Jebetl

<the:TypeCode UstversioniD="1.0.2" "!Moenwlb"lu CO“ cnow " listiD= W!IIIYM )ﬂ"(ﬂloﬂ EXCLUSTON.CONVICTIONS, | PAI"CIP‘"ION IN_CRIMINAL_ORGANISATION < /cbe TypeCode

<che:Nama ina JebeiMame >

<che:O: >M-nﬂn P Ilsn“ or any person who is s of its or supervisory body or has powers of representation, decision or control thers
i i b at the most five years ago or in which an a:duslon period set out directly in the conviction continues to be apphl

'y a
n-marﬁ Dodslon lml.‘l/”ﬂ ol 24 October 2008 on the fight against organised crime (0) L 300, 11.11,2008, p, 42).</cbe Description>

<coviLegislationRaferance >

<ecvcherTite s DIRECTIVE 2014/24/E0 OF THE EUROPEAN PARLIAMENT AND OF THE COUNCIL of 26 February 2014 on public p

<cbe:Description > Directive 2014/ 24/EU < /cbc Description >
<cov-cheurisdictionLevedCoda listversioniD="1,0.2" BstAgencylD ="EU-COM-GROW" ist1D = "CriterionurisdictionLevel > EU_DIRECTIVE </cov b JurladictonLevelCode >
<ccv-cheiArticla > 57 1) </cov-che:Article >

and 2004/18/EC</coy-che Tt >
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2. Acceda al DEUC electrénico a través del siguiente enlace:
https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=es

La Comision establecié este servicio transitorio para fomentar la difusion del DEUC y asistié a los
Estados miembros de la UE en la implantacion de sus propios servicios de DEUC. El servicio de la
Comisidn se ird suprimiendo gradualmente en abril de 2019, aunque la obligacién de usar el DEUC
sigue estando en vigor y puede cumplirse utilizando los servicios nacionales de DEUC. La nueva
direccion para cumplimentarlo es la siguiente:

https://visor.registrodelicitadores.gob.es/home

3. Se mostrara la siguiente pantalla:

Aviso juridico | Cookies | Contacto | Acerca de | |Espariol -

Documento europeo unico de contratacion (DEUC)

Servicio para cumplimentar y reutilizar el DEUC

Comision Europea > Hemamientas = Documento europeo (nico de contratacion

“ T Procedimiento ! Exclusion @ Seleccion 2 Finalizacion

Bienvenido al servicio DEUC

El documento europeo (nico de contratacion (DEUC) consiste en una declaracion de la situacion financiera, las capacidades y la idoneidad de las empresas para un
procedimiento de contratacion plblica. Esta disponible en todas las lenguas de la UE y se ufiliza como prueba preliminar del cumplimiento de los requisitos exigidos en
los procedimientos de contratacion piblica en toda la UE. Gracias a dicho documento, los licitadores ya no tendran que proporcionar pruebas documentales completas y
diferentes formularios utilizados anteriormente en |a coniratacion plblica de la UE, lo que significa una considerable simplificacion del acceso a las oportunidades de
licitacion fransfronterizas. A partir de octubre de 2018 el DEUC se ofrecera exclusivamente en formato electronico.

La Comigion Europea proporciona un servicio gratuito en linea para los compradores, los licitadores y |as demas partes interesadas en cumplimentar el documento de
forma electronica. El formulario en linea puede rellenarse, imprimirse y luego enviarse al comprador junto con el resto de la oferta. Si el procedimienta se realiza
electronicamente, el DEUC podra exportarse, almacenarse y fransmitirse de forma electronica. El DEUC presentado en el marco de un p dimiento de citn
plblica anterior puede reufilizarse siempre que la informacion siga siendo comecta. Los licitadores podran ser excluidos del procedimiento o ser objeto de enjuiciamiento
si la informacion contenida en el DEUC se ha falseado gravemente, se ha oculiado o no puede completarse con documentos jusiificativos.

Para mas informacion sobre el DEUC, sirvase pulsar aqui

Si le interesan las respuestas a las preguntas mas frecuentes sobre el DEUC, consulte Folleto de pregunias mas frecuentes

¢ Quién es usted? @

O Soy un poder adjudicador €@
() Soy una entidad adjudicadora €

() Soy un operador econdmico €

® Previo © Cancelar @ Siguiente

4. A la pregunta ¢ Quién es usted? Debera seleccionar “Soy un operador econémico”

5. A la pregunta ¢ Qué desea Hacer? Debera seleccionar “importar un DEUC”

6. Al seleccionar la opcién “importar un DEUC” aparecera la opcidn de cargar el documento
xml que habia descargado usted en su ordenador anteriormente (apartado 1 de estas instrucciones)

Debera clicar en el botdn “examinar” y seleccionar el archivo xml que guardé en su momento en su
ordenador.

Y haga click sobre el botén “abrir”

7. Al seleccionar el archivo correspondiente, aparecera una nueva pregunta: ¢ De donde es usted?”.
Deberd seleccionar el pais.


https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=es
https://visor.registrodelicitadores.gob.es/home
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Una vez seleccionado el pais clique en el botdn “siguiente”

B.- C6mo cumplimentar el formulario DEUC
Para poder desplazarse de una pantalla a otra debera hacerlo mediante los botones “siguiente” y

“previo” de la parte inferior

® Previo @ Cancelar @ Siguiente

PARTE I: Informacion sobre el procedimiento de contratacion y el poder adjudicador (Mutualia) o la entidad
adjudicadora
Esta parte aparecera cumplimentada y por lo tanto no debera rellenarse nada. Es posible que en algunos

casos falte cumplimentar el nimero de anuncio en el DOS. Si es asi, se publicard la correspondiente nota
informativa en la plataforma de contratacién del sector publico con el nim. de DOS a cumplimentar.
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- Documento europeo unico de contratacion (DEUC)

Servicio para cumplimentar y reutilizar el DEUC

Funcion: Operador econdmico (EQ)
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Parte 1: Informacién sobre el procedimiento de contratacidn y el poder adjudicador o la entidad adjudicadora
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PARTE IlI: Informacion sobre el operador econémico

Deberan cumplimentarse obligatoriamente las secciones A (datos de la empresa) y B (datos sobre el
representante de la empresa en la licitacion). La seccién C solo debera cumplimentarse en caso que se recurra
a la solvencia y/o medios de otras entidades para cumplir con los requisitos de solvencia exigidos en el pliego
de condiciones particulares que rige la licitacion. La seccidon D solamente debera cumplimentarse cuando se
tenga previsto subcontratar parte de la prestacidn y asi se haya aceptado en el pliego de condiciones
particulares.

PARTE Ill: Motivos de exclusién

Debe responder con un “si” o un “no” a las preguntas formuladas en cada uno de los motivos de exclusion y,
en caso que se conozca, si la informacidn que se solicite se dispone en formato electrénico. En caso afirmativo
debera indicarse la URL y el codigo que sea necesario (en su caso) para acceder a esa informacion.

PARTE IV: Criterios de seleccién
Hace referencia a los requisitos de capacidad y solvencia exigidos. Solo debera responder con un “si” o un

“no” a la pregunta de si cumple con todos los criterios de seleccidn requeridos. Si es asi, desapareceran los
demas apartados a cumplimentar (A, B, Cy D)
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" Documento europeo unico de contratacion (DEUC)

Servicio para cumplimentar y reutilizar el DEUC

i5i0n Europea > Grow > Single Market and Standards > Tools anc > Documento europeo GNico de contratacian

Funcién: Operador econémico (EO)

rocedimiento ! Exclusion O Seleccion & Finalizacion

Parte IV: Criterios de selecci6n

El operador economico sol0 debe facllitar esta informacion cuando ef poder adjudicador o la entidad adjudicadora exijan el cumplimiento de los critenos de seleccion en
cuestibn en ef anuncio perinente o en los pliegos de |a contratacion a que se refiera el anuncio.

a: Indicacion global relativa a todos los critenos de seleccion™

Respecto a los criterios de seleccidn, el operador econdmico declara que: © /
Cumple todos l0s critenos de seleccion requendos l ndigue la respuesta fi, Omo ‘
@® Previo ’ © Cancelar ‘ @ Siguiente

En caso que sea necesario cumplimentar los apartados A (Idoneidad, es decir, capacidad de obrar), B
(solvencia econémica y financiera) , C (solvencia técnica y profesional) y D (en caso que se haya exigido en el
pliego de condiciones particulares la presentacion de certificados de calidad medioambiental) se habilitara esa
opcién en el formulario.

PARTE V: REDUCCION DEL NUMERO DE CANDIDATOS CUALIFICADOS
Esta parte solamente debera cumplimentarse en caso que el procedimiento de adjudicacién sea un
procedimiento restringido o un procedimiento negociado con publicidad.

PARTE VI: DECLARACIONES FINALES
No debe cumplimentarse nada en este apartado.

PARTE: EXPORTAR
Una vez cumplimentado debera clicar en el botdn “Vision general”.

Exporiar

Ahora puede hacer clic en «Exportars para descargar y conservar €l archiva DELUC en su ordenzdor Los poderss adjudicadores deben garantizar que este archiva DELUC
esié a disposicidn de los operadores econdmicos, junto con los demsés documentos de la licitacicn

@® Pravio ‘ & Cancelar ‘ =:\ision general

Se visualiza todo el formulario en la pantalla.

Para imprimir el formulario para su firma e impresidn en papel, debera hacer click en el botén
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& Prav D Cancala NS ArQEr como -

“Descargar como”, seleccionar “Formato PDF”, guardarlo en el ordenador para después poder
adjuntarlo como parte del sobre electrénico A. acreditativo de la capacidad para concurrir a la licitacion.

En el caso que quisiera guardar el formulario cumplimentado para futuras licitaciones o porque quiera
firmarlo electrénicamente debe seleccionar “Formato XML”.
En ese caso, se abrird una ventana en la que se le preguntard si desea abrir o guardar el archivo xml. Debera

“guardar” o “guardar como” el documento y elegir la ubicacién en su ordenador donde lo quiere archivar.



